DIE SCHRITTMACHER

RECHTSANWALTE & STEUERBERATER

Allgemeine Auftragsbedingungen

Die folgenden Allgemeinen Auftragsbedingungen gelten fur Vertrage zwischen der
Kanzlei DIE SCHRITTMACHER Rechtsanwalte & Steuerberater,
Inhaber Matthias Kiihne, Frank Lienhard und Sebastian Brof,
Rammersweierstr. 120, 77654 Offenburg  (nachfolgend: Kanzlei) und ihren
Auftraggebern, soweit nicht etwas Anderes ausdricklich schriftlich vereinbart ist.

Aus Grinden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung der
Sprachformen  ménnlich, weiblich und divers verzichtet. Samtliche
Personenbezeichnungen gelten gleichermafen fir alle Geschlechter.

Stand: 01.03.2025

§ 1 Umfang und Ausfiihrung des Auftrages

(1) Far den Umfang der von der Kanzlei zu erbringenden Leistungen ist der erteilte
Auftrag maBgebend. Der Auftrag wird nach den Grundsatzen ordnungsgemaBer
Berufsausibung ausgefihrt.

(2) Die vom Auftraggeber genannten Tatsachen, insbesondere Zahlenangaben,
werden als richtig zugrunde gelegt. Soweit die Kanzlei Unrichtigkeiten feststellt, ist
sie verpflichtet, darauf hinzuweisen. Die Priifung der Richtigkeit, Vollstandigkeit und
OrdnungsmaBigkeit der Ubergebenen Unterlagen und Zahlen, insbesondere der
Buchfuhrung und Bilanz, gehért nur zum Auftrag, wenn dies ausdricklich schriftlich
vereinbart ist.

(3) Der Auftrag stellt keine Vollmacht fir die Vertretung vor Behorden, Gerichten
und sonstigen Stellen dar. Die Vollmacht ist gesondert zu erteilen. Ist wegen der
Abwesenheit des Auftraggebers eine Abstimmung mit diesem Uber die Einlegung
von Rechtsbehelfen oder Rechtsmitteln nicht méglich, ist die Kanzlei im Zweifel zu
fristwahrenden Handlungen berechtigt und verpflichtet.

(4) Die Kanzlei ist berechtigt, personenbezogene Daten des Auftraggebers und von
dessen Mitarbeitern im Rahmen der erteilten Auftrdge maschinell zu erheben und
zu verarbeiten.

§ 2 Verschwiegenheitspflicht

(1) Die Kanzlei ist nach MaBgabe der Gesetze verpflichtet, liber alle Tatsachen, die
ihr im Zusammenhang mit der Ausfihrung des Auftrages zur Kenntnis gelangen,
Stillschweigen zu bewahren, es sei denn, dass der Auftraggeber sie von dieser
Verpflichtung entbindet. Die Verschwiegenheitspflicht besteht auch nach
Beendigung des Vertragsverhaltnisses fort. Die Verschwiegenheitspflicht besteht
im gleichen Umfang auch fur die Mitarbeiter der Kanzlei.

(2) Die Verschwiegenheitspflicht besteht nicht, soweit die Offenlegung zur
Wahrung berechtigter Interessen der Kanzlei erforderlich ist. Sie darf insbesondere
personenbezogene Daten Dienstleistungsunternehmen wie zB. einem
Dienstleistungsrechenzentrum zur weiteren Auftragsverarbeitung Ubermitteln,
soweit sie diese im Rahmen eines Auftragsverarbeitungsvertrages auf den
Datenschutz sowie die Wahrung der Verschwiegenheit verpflichtet hat und deren
Mitwirkung fir die Tatigkeit der Kanzlei erforderlich ist. Bei diesen Personen handelt
es sich nicht um sog. Dritte im Sinne dieses Vertrages.

Die Kanzlei ist auch insoweit von der Verschwiegenheit entbunden, als sie nach den
Versicherungsbedingungen ihrer Berufshaftpflichtversicherung zur Information
und Mitwirkung verpflichtet ist.

(3) Gesetzliche Auskunfts- und Aussageverweigerungsrechte nach §102 AO,
§ 53 StPO, § 383 ZPO bleiben unberihrt.

(4) Die Kanzlei darf Berichte, Gutachten und sonstige schriftliche AuBerungen ber
die Ergebnisse ihrer Téatigkeit Dritten nur mit Einwilligung des Auftraggebers
aushandigen.

(5) Daruber hinaus besteht eine Ausnahme von der Verschwiegenheitspflicht,
soweit dies zur Durchflhrung eines Zertifizierungsaudits in der Kanzlei erforderlich
ist und die insoweit tatigen Personen ihrerseits Uber ihre Verschwiegenheitspflicht
belehrt worden sind. Der Auftraggeber erklart sich damit einverstanden, dass durch
den Zertifizierer/Auditor Einsicht in seine Handakte genommen wird.

§ 3 Mitwirkung Dritter

(1) Die Kanzlei ist berechtigt, zur Ausfihrung des Auftrages Mitarbeiter, fachkundige
Dritte (z.B. Steuerberater, Wirtschaftsprifer, Rechtsanwélte), datenverarbeitende
Unternehmen sowie sonstige Dienstleister heranzuziehen, soweit dies der Erfillung
des Vertrages dient.

(2) Bei der Heranziehung von Personen i.S.d. § 3 Abs. 1 hat die Kanzlei dafur zu
sorgen, dass diese sich zur Verschwiegenheit entsprechend §2 Abs.1S.1
verpflichten, soweit diese nicht bereits aufgrund berufsrechtlicher Vorschriften zur
Verschwiegenheit verpflichtet sind.

(3) Die Kanzlei haftet nicht fur die Leistungen fachkundiger Dritter; bei diesen
handelt es sich haftungsrechtlich nicht um Erfillungsgehilfen der Kanzlei. Hat sie
maBgeblich bei der Auswahl des Dritten mitgewirkt, so ist die Haftung auf eine
ordnungsgeméaBe Auswahl des Dritten begrenzt. Die Haftung des fachkundigen
Dritten selbst gegentber dem Auftraggeber richtet sich nach den zwischen diesen
geltenden Regelungen.

(4) Die Kanzlei ist berechtigt, allgemeinen Vertretern (§ 69 StBerG) sowie
Praxistreuhandern (§ 71StBerG) im Falle ihrer Bestellung, allgemein bestellten
Vertretern i.S.d. § 53 BRAO oder einem bestellten Kanzleiabwickler i.S.d. § 55 BRAO
Einsicht in die Handakten i.S.d. § 66 Abs. 2 StBerG, § 50 BRAO zu verschaffen.

(5) Die Kanzlei ist berechtigt, in Erflllung ihrer Pflichten nach der
Datenschutzgrundverordnung in Verbindung mit dem Bundesdatenschutzgesetz,
einen Beauftragten fir den Datenschutz zu bestellen. Sofern der Beauftragte fir
den Datenschutz nicht bereits nach §2 Abs.1 der Verschwiegenheitspflicht
unterliegt, hat sie dafir Sorge zu tragen, dass der Beauftragte fir den Datenschutz
sich mit Aufnahme seiner Tatigkeit auf das Datengeheimnis verpflichtet.

§ 4 Mangelbeseitigung

Offenbare Unrichtigkeiten (z. B. Schreibfehler, Rechenfehler) kénnen von der
Kanzlei jederzeit auch Dritten gegeniber berichtigt werden. Sonstige Mangel darf
sie Dritten gegenliber mit Einwilligung des Auftraggebers berichtigen. Die
Einwilligung ist nicht erforderlich, wenn berechtigte Interessen der Kanzlei den
Interessen des Auftraggebers vorgehen.

§ 5 Haftung

(1) Die Haftung der Kanzlei und ihrer Erfullungsgehilfen fur einen Schaden, der aus
Pflichtverletzungen anlésslich der Erflllung eines Auftrages resultiert, ist je
Versicherungsfall auf 2.000.000,00 € (in Worten: zwei Millionen Euro) begrenzt.
Die Haftungsbegrenzung gilt im Falle der Pflichtverletzung eines Rechtsanwalts nur
far solche Pflichtverletzungen, die auf einfacher Fahrléassigkeit beruhen. Im Falle
von Pflichtverletzungen die ausschlieBlich dem Bereich Steuerberatung (§§ 33, 67,
67a Abs. 1StBerG) zuzuordnen sind, gilt die Haftungsbegrenzung fir Schaden, die
aus fahrlassigem Verhalten/Unterlassen resultieren.

Die vorstehend genannte Haftungsbegrenzung gilt nicht fir Schaden aus der
Verletzung des Lebens, des Korpers oder der Gesundheit sowie im Falle der
Ubernahme einer Garantie durch die Kanzlei. Garantien missen ausdriicklich als
solche bezeichnet sein.

(2) Die Haftungsbegrenzung gilt fur die gesamte Tatigkeit der Kanzlei fur den
Auftraggeber, insbesondere auch fur eine Erweiterung des Auftragsinhalts; eine
erneute Haftungsvereinbarung ist in einem solchen Fall entbehrlich.

(3) Die in § 5 Abs. 1und 2 getroffenen Regelungen gelten auch gegeniber anderen
Personen als dem Auftraggeber, soweit ausnahmsweise im Einzelfall vertragliche
Beziehungen auch zwischen der Kanzlei und diesen Personen begriindet werden.

(4) Soll tber den in Abs. 1 genannten Betrag hinaus eine Haftung der Rechtsanwélte
oder Steuerberater erfolgen, so besteht die Mdglichkeit einer Zusatzversicherung,
die bei entsprechender Vereinbarung auf Wunsch und Kosten des Mandanten
abgeschlossen werden kann.

§ 6 Pflichten des Auftraggebers

(1) Der Auftraggeber ist zur Mitwirkung verpflichtet, soweit es zur ordnungsgemafBen
Erledigung des Auftrages erforderlich ist. Insbesondere hat er der Kanzlei
unaufgefordert alle fir die Ausfuhrung des Auftrages notwendigen Unterlagen
vollstandig und so rechtzeitig zu Ubergeben, dass der Kanzlei eine angemessene
Bearbeitungszeit zur Verfigung steht. Entsprechendes gilt fur die Unterrichtung
Uber alle Vorgdnge und Umstande, die fir die Ausfihrung des Auftrages von
Bedeutung sein konnen. Der Auftraggeber ist verpflichtet, alle schriftlichen und
muindlichen Mitteilungen der Kanzlei zur Kenntnis zu nehmen und bei
Zweifelsfragen Rucksprache zu halten.

(2) Der Auftraggeber hat alles zu unterlassen, was die Unabhangigkeit der Kanzlei
oder ihrer Erfullungsgehilfen beeintrachtigen kénnte.

(3) Der Auftraggeber darf Arbeitsergebnisse der Kanzlei nur mit deren schriftlicher
Einwilligung weitergeben, soweit sich nicht bereits aus dem Auftragsinhalt die
Einwilligung zur Weitergabe an einen bestimmten Dritten ergibt. Soweit danach
eine Weitergabe an einen Dritten erfolgen darf, ist folgendes zu beachten:

Die Arbeitsergebnisse sind vollstandig an diesen Dritten weiterzugeben unter
schriftlicher Erklarung Uber den Zweck des zugrundeliegenden Auftrages sowie den
mit dem Auftrag verbundenen Weitergabebeschrankungen und
Haftungsbedingungen.

Weiterhin muss sich der Dritte zuvor mit den Allgemeinen Auftragsbedingungen der
Kanzlei ergénzt um eine individuelle schriftliche Haftungsvereinbarung sowie einer
verbindlichen schriftlichen Vertraulichkeitsverpflichtung gegenlber der Kanzlei
einverstanden erkléart haben.

(4) Setzt die Kanzlei beim Auftraggeber in dessen Raumen
Datenverarbeitungsprogramme ein, so ist der Auftraggeber verpflichtet, den
Hinweisen der Kanzlei zur Installation und Anwendung der Programme
nachzukommen. Des Weiteren ist der Auftraggeber verpflichtet und berechtigt, die
Programme nur in dem von der Kanzlei vorgeschriebenen Umfang zu vervielféltigen.
Der Auftraggeber darf die Programme nicht verbreiten. Die Kanzlei bleibt Inhaber
der Nutzungsrechte der Datenverarbeitungsprogramme.
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Soweit die Kanzlei dem Auftraggeber einen Benutzerzugang zu einer Cloud-
Filesharing-Lésung bereitstellt, steht die inhaltliche und zeitliche Ausgestaltung
dieser Nutzungsmaoglichkeit im alleinigen Ermessen der Kanzlei. Der Auftraggeber
hat sich hinsichtlich der Art und Weise der Benutzung an unsere Vorgaben zu
halten. Insbesondere ist es dem Auftraggeber untersagt, Zugangsdaten Dritten zu
Uberlassen oder zugéanglich zu machen. Der Auftraggeber hat alles zu unterlassen,
was der Auslibung der Nutzungsrechte an den Programmen durch die Kanzlei
entgegensteht.

(5) Soweit die Kanzlei Daten Dritter, die sie von dem Auftraggeber anlésslich der
Ausflihrung eines Auftrages erhalt, verarbeitet, wird vermutet, dass der
Auftraggeber ein besonderes Interesse an der Geheimhaltung dieser Daten sowie
des Mandatsverhaltnisses an sich hat (vgl. § 29 Absatz 1 BDSG). Sollte dies nicht der
Fall sein, ist der Auftraggeber verpflichtet, die Kanzlei hierauf innerhalb von zwei
Wochen nach Ubermittlung der Daten an die Kanzlei ausdricklich hinzuweisen.

§ 7 Unterlassene Mitwirkung und Annahmeverzug des Auftraggebers

Unterlasst der Auftraggeber eine ihm nach & 6 oder sonstige obliegende Mitwirkung
oder kommt er mit der Annahme der von der Kanzlei angebotenen Leistung in
Verzug, so ist die Kanzlei berechtigt, eine angemessene Frist mit der Erklarung zu
bestimmen, dass sie die Fortsetzung des Vertrages nach Ablauf der Frist ablehnt.
Nach fruchtlosem Ablauf der Frist darf die Kanzlei den Vertrag fristlos kiindigen.
Unberihrt bleibt der Anspruch der Kanzlei auf Ersatz der ihr durch den Verzug oder
die unterlassene Mitwirkung des Auftraggebers entstandenen Mehraufwendungen
sowie des verursachten Schadens, und zwar auch dann, wenn die Kanzlei von dem
Kundigungsrecht keinen Gebrauch macht.

§ 8 Bemessung der Verglitung, Zahlung, Filligkeit, Rechnungsstellung

(1) Uber die Vergitung wird eine gesonderte Vereinbarung geschlossen. Sofern
keine gesonderte Vergltungsvereinbarung abgeschlossen ist, gelten die
gesetzlichen Vorschriften (zB. StBVV, RVG). Diese richten sich nach dem
Gegenstandswert, soweit nichts Anderes geregelt ist. Der Auftraggeber wird darauf
hingewiesen, dass in Steuersachen eine hohere oder niedrigere als die gesetzliche
Vergltung in Textform vereinbart werden kann (§ 4 Abs. 4 StBVV).

(2) Eine Aufrechnung gegenliber einem Vergltungsanspruch der Kanzlei ist nur mit
unbestrittenen oder rechtskraftig festgestellten Forderungen zuléssig.

(3) Gestellte Rechnungen sind sofort zur Zahlung fallig, soweit nichts anderes
vereinbart ist.

(4) Lastschriftmandate werden 10 Tage nach Rechnungsdatum eingezogen. Die
Frist fur die Vorabankindigung (Pre-Notification) wird auf 5 Tage verkurzt. Der
Auftraggeber sichert zu, fir die Deckung des Kontos zu sorgen. Kosten, die auf
Grund von Nichteinlésung oder Rickbuchung entstehen, gehen zu Lasten des
Auftraggebers, solange die Nichteinlésung oder Rickbuchung nicht durch die
Kanzlei verursacht wurde.

§ 9 Vorschuss

(1) Fir bereits entstandene und die voraussichtlich entstehenden Gebuhren und
Auslagen kann die Kanzlei einen angemessenen Vorschuss fordern.

(2) Wird der eingeforderte Vorschuss nicht gezahlt, kann die Kanzlei die weitere
Tatigkeit fur den Auftraggeber einstellen, bis der Vorschuss eingeht. Die Kanzlei ist
verpflichtet, die Absicht, die Tatigkeit einzustellen, dem Auftraggeber rechtzeitig
mitzuteilen, wenn dem Auftraggeber Nachteile aus einer Einstellung der Tatigkeit
erwachsen kénnen.

§ 10 Beendigung des Vertrages

(1) Der Vertrag endet durch Erfullung der vereinbarten Leistungen, durch Ablauf der
vereinbarten Laufzeit oder durch Kindigung. Der Vertrag endet nicht durch den
Tod, durch den Eintritt der Geschéaftsunfahigkeit des Auftraggebers oder im Falle
einer Gesellschaft durch deren Auflésung.

(2) Die Kanzlei hat das Recht, den Vertrag innerhalb von 14 Tagen nach Zugang des
Widerrufs ~ der  Einwilligung des  Auftraggebers  zur  elektronischen
Datenlbermittlung mit einer Ankiindigungsfrist von einer Woche ab Zugang der
Kandigungserklarung zu kindigen. Dies gilt nur, wenn die Einwilligung mit
Auftragsbegriindung erteilt wurde. Die Kindigungserklarung bedarf der Schriftform.

(3) Bei Kundigung des Vertrages durch die Kanzlei sind zur Vermeidung von
Rechtsverlusten des Auftraggebers in jedem Fall noch diejenigen Handlungen
vorzunehmen, die zumutbar sind und keinen  Aufschub  dulden
(z.B. Fristverlangerungsantrag bei drohendem Fristablauf).

(4) Mit Beendigung des Vertrags hat der Auftraggeber der Kanzlei die bei ihm zur
Ausfihrung des  Auftrages eingesetzten Datenverarbeitungsprogramme
einschlieBlich angefertigter Kopien sowie sonstige Programmunterlagen
unverziglich herauszugeben bzw. von Speichermedien zu I6schen. Eigene Daten
des Auftraggebers, die er selbst auf einem Cloud-Produkt, dessen
Gebrauchsméglichkeit ihm von der Kanzlei zur Verfligung gestellt wurde,
gespeichert hat, hat der Auftraggeber rechtzeitig vor Beendigung des Vertrages
anderweitig zu sichern und von der Saa$S Plattform zu I6schen. Die Sperrung seiner
Zugangsdaten wird dem Auftraggeber mindestens eine Woche zuvor in Textform
mitgeteilt.

(5) Nach Beendigung des Mandatsverhéltnisses sind Originalunterlagen bei der
Kanzlei abzuholen.

§ 11 Vergiitungsanspruch bei vorzeitiger Beendigung des Vertrags

Endet der Auftrag vor seiner vollstandigen Ausfihrung, so richtet sich der
Vergutungsanspruch der Kanzlei nach dem Gesetz.

§ 12 Aufbewahrung, Herausgabe und Zuriickbehaltungsrecht von
Arbeitsergebnissen und Unterlagen

(1) Die Kanzlei hat die Handakten in Steuerangelegenheiten (§ 66 Abs. 1 StBerG) auf
die Dauer von zehnJahren nach Beendigung des Auftrages und in
Rechtsangelegenheiten auf die Dauer von sechs Jahren (§ 50 Abs.1BRAO)
aufzubewahren. Diese Verpflichtung erlischt jedoch schon vor Beendigung dieses
Zeitraumes, wenn die Kanzlei den Auftraggeber schriftlich aufgefordert hat, die
Handakten in Empfang zu nehmen, und der Auftraggeber dieser Aufforderung
binnen sechs Monaten, nachdem er diese erhalten hat, nicht nachgekommen ist.

(2) Zu den Handakten i.S.d. Vorschrift gehdren alle Dokumente, welche die Kanzlei
aus Anlass ihrer beruflichen Tatigkeit von dem Auftraggeber oder fir ihn erhalten
hat. Dies gilt jedoch nicht fur den Briefwechsel sowie Dokumente zwischen der
Kanzlei und ihrem Auftraggeber und fir die Schriftstlicke, die dieser bereits in
Urschrift oder Abschrift oder in digitaler Form erhalten hat oder ihm zum Download
bereitgestellt wurden, sowie fur die zu internen Zwecken gefertigten Arbeitspapiere.
Das Recht auf Auskunft nach Art. 15 der Datenschutzgrundverordnung ist hiervon
unberihrt.

(3) Auf Anforderung des Auftraggebers, spatestens nach Beendigung des
Auftrages, hat die Kanzlei dem Auftraggeber die Handakten innerhalb einer
angemessenen Frist herauszugeben. Die Kanzlei darf von Unterlagen, die sie an den
Auftraggeber zurlckgibt, Abschriften oder Kopien in Papier oder elektronischer
Form anfertigen und zurickbehalten bzw. speichern.

(4) Die Kanzlei kann die Herausgabe ihrer Arbeitsergebnisse und der Handakten
verweigern, bis sie wegen ihrer Vergitung und Auslagen befriedigt ist. Dies gilt
nicht, soweit die Zurlckbehaltung nach den Umsténden, insbesondere wegen
verhéltnismaBiger Geringflugigkeit der geschuldeten Betrage, gegen Treu und
Glauben verstoBen wirde. Bis zur Beseitigung vom Auftraggeber rechtzeitig
geltend gemachter Mangel ist der Auftraggeber zur Zurlckbehaltung eines
angemessenen Teils der Vergitung berechtigt.

§ 13 Anzuwendendes Recht, Erfiillungsort, Gerichtsstand, Information nach
VSBG

(1) Far den Auftrag, seine Ausfihrung und die sich hieraus ergebenden Anspriiche
gilt deutsches Recht.

(2) Erflllungsort ist der Ort der beruflichen Niederlassung bzw. der Ort der weiteren
Beratungsstelle der Kanzlei, wenn der Auftraggeber Kaufmann ist.

(3) Ist der Auftraggeber Kaufmann, juristische Person des &ffentlichen Rechts oder
ein offentlich-rechtliches Sondervermdégen, wird als Gerichtsstand Offenburg
vereinbart.

(4) Es besteht keine Verpflichtung und keine Bereitschaft zur Teilnahme an einem
Streitbeilegungsverfahren vor einer Verbraucherschlichtungsstelle nach dem
.Gesetz Uber die alternative Streitbeilegung in Verbrauchersachen (VSBG)*.

§ 14 Wirksamkeit bei Teilnichtigkeit, Anderungen und Erginzungen

(1) Falls einzelne Bestimmungen dieser Auftragsbedingungen unwirksam sein oder
werden sollten, wird die Wirksamkeit der Ubrigen Bestimmungen dadurch nicht
berthrt. Die unwirksame Bestimmung ist durch eine glltige zu ersetzen, die dem
angestrebten Ziel méglichst nahekommt.

(Z)Anderungen und Ergénzungen dieser Auftragsbedingungen bedirfen der
Schriftform.
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